
\...\Coencu_declaração de recolha de dados pessoais do aluno.doc 14MAI2018 

EXTERNATO SÉNECA 

Av. do Brasil, 56-1º  

1700-073 LISBOA   

telefone: +351 213 140 092    

fax: +351 213 159 109     

email: geral@externatoseneca.pt 

internet: www.externatoseneca.pt 

 

 

Mod.23.00 

ASSUNTO: DECLARAÇÃO DE RECOLHA DE DADOS PESSOAIS DO ALUNO 

DO EXTERNATO SÉNECA 

NOME DO ALUNO:   
 

1. FINALIDADES DO TRATAMENTO: 
 

Os dados pessoais do Aluno poderão ser recolhidos e tratados pela COENCU - 

COOPERATIVA DE ENSINO E CULTURA, C.R.L., entidade titular do EXTERNATO 

SÉNECA, com as seguintes finalidades: 
 

 Gestão administrativa; 

 Cálculo e faturação de mensalidades; 

 Tratamento de pedidos formulados pelo aluno; 

 Execução de decisões escolares, administrativas ou disciplinares, provenientes da 

COENCU; 

 Avaliação curricular; 

 
2. CATEGORIA DE DADOS A RECOLHER: 

 

Para as finalidades acima referidas, a COENCU poderá recolher e tratar os dados 

pessoais do documento de identificação, original e cópias do respetivo documento 

quando incluídos nas seguintes categorias: 

 Dados de identificação; 

 Contatos e moradas; 

 Situação familiar; 

 Avaliações curriculares; 

 
3. PRAZO DE CONSERVAÇÃO DOS DADOS: 

Para a finalidade de gestão administrativa escolar dos alunos, os dados são 

conservados por um período de um ano após a cessação da relação do aluno com a 

COENCU à exceção dos que terão forçosamente que se conservar para tratamento 
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do percurso/currículo escolar do aluno e obrigações legais da COENCU perante o 

Ministério da Educação. 

 

4. DESTINATÁRIOS DOS DADOS: 

São destinatários dos dados: 

 O Ministério de Educação; 

 Os encarregados de educação quando o aluno é menor; 

 As instituições financeiras que gerem as contas da COENCU para efeito de 

depósito/pagamento de mensalidades devidas pela inscrição escolar; 

 A Segurança Social quando se aplique; 

 As companhias de seguro escolar; 

 As companhias de seguro de saúde do aluno e seguro de acidentes pessoais. 

 Gabinete/Serviço de contabilidade. 

 

5. DIREITOS DO ALUNO 
 

O aluno goza (ou no caso em que se aplique, o respetivo encarregado de educação) 

em conformidade com a lei, dos direitos de informação, acesso e oposição. Para o 

exercício do direito de acesso tem de apresentar por escrito ao responsável da 

COENCU o respetivo pedido (e pagar a taxa adequada quando se aplique). 

 

 
Li e concordo. 

 

Aceito receber por correio eletrónico documentos onde constem dados e 

informações pessoais. 

 

 
DATA: / / _ 
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